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RESOLUCAO N.° XX/2015 - RIFB

Estabelece a distribuicio da carga
horaria didatica semanal dos docentes
do IFB por tipo de atividade e da outras
providéncias.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA, nomeado pelo
Decreto de 05 de maio de 2015, publicado no Diario Oficial da Unido em 06 de maio de 2015,
no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, resolve:

Art. 1° Esta Resolugdo estabelece a distribuicdo da carga horaria docente de efetivos,
substitutos, e temporarios por regime de trabalho e atividades, no ambito do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia — IFB, com base na Constituicdo Federal de
1988, na Lei 8.112/1990, na Lei No 8.745, de 09 de dezembro de 1993, na Lei 9.394/1996, na
Lei 11.784/2008, na Lei 11.892/2008, no Decreto 94.664/1987, no Decreto 5.773/2006 e na
Portaria 475/1987 do Ministério da Educagao.

Paragrafo unico. Os casos ndo previstos no caput desse artigo serdo regidos por
regulamento proprio.

Art. 2° O docente do IFB planeja e executa suas atividades orientado semestralmente pelo
Plano Individual de Trabalho — PIT (Apéndice I), contendo a distribui¢ao da carga horaria
semanal, com possibilidade de ajustes durante o semestre, no qual constardo
especificadamente as atividades de pesquisa, inovacdo, extensdo e/ou formag¢ao Continuada
dentro do horario de funcionamento dos Campi do IFB. A comprovacao da execucao das
atividades docentes ¢ feita pelo Relatoério Individual de Trabalho — RIT (Apéndice II).

§ 1° O Plano Individual de Trabalho - PIT (Apéndice I), devera estar atualizado, e o
quadro com resumo semanal das atividades docentes publicado pela Coordenagdo Geral de
Ensino no sitio do IFB.

§ 2° Para atender as necessidades da Instituicdo e em comum acordo entre as partes
(docente, campus de origem, campus de destino), o docente podera exercer suas atividades em
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mais de um Campus do IFB, desde que ndo haja prejuizo das atividades do campus de
lotagdo, devendo ser aprovadas no colegiado de curso, com anuéncia do superior imediato.

§ 3° De forma esporadica ¢ facultado ao docente, quando autorizado, exercer
atividades fora do horario de funcionamento dos Campi do IFB.

§ 4° Nao serdo consideradas no PIT as atividades ndo contempladas nessa resolugao,
observando-se os casos previstos na legislacdo vigente. Cabera a diretoria de ensino, pesquisa
e extensdo solucionar os casos omissos.

Art. 3° O Plano Individual de Trabalho - PIT sera apresentado semestralmente, na primeira
quinzena letiva, para o Coordenador do Colegiado de Area/Curso ou chefia imediata. Apds o
parecer do Coordenador do Colegiado de Area/Curso ou chefia imediata, encaminha-se para a
coordenagdo de Pesquisa e Extensdo para parecer. Posteriormente encaminha-se para
homologacao e publicizacdo pela Coordenacdo Geral de Ensino.

§ 1° O acompanhamento da execugdo do PIT sera feito pela chefia imediata.

§ 2° Da ndo homologacdo, cabera pedido de reconsideragdo a Dire¢do de Ensino
Pesquisa e Extensao, no prazo de 7 dias corridos.

§ 3° A Direcao de Ensino, Pesquisa e Extensao avaliara a impugnagao e decidira sobre
a homologacao no prazo de 15 dias corridos.

§ 4° Mantida a ndo homologacdo, o PIT devera ser reformulado pelo docente, que
devera entrega-lo em 7 dias corridos.

§ 5° O docente que passar a integrar o quadro de servidores do campus apds o inicio
do periodo letivo deve entregar, sob orientagdo da Coordenagdo Geral de Ensino, o Plano
Individual de Trabalho Docente (PIT) em até 30 dias corridos apos a entrada em exercicio.

Art. 4° O Relatorio Individual de Trabalho - RIT sera apresentado semestralmente, na
primeira quinzena letiva do semestre subsequente, para o Coordenador do Colegiado de
Area/Curso ou chefia imediata. Apés o parecer do Coordenador do Colegiado de Area/Curso
ou chefia imediata, encaminha-se para a coordenagdo de Pesquisa e Extensdo para parecer.
Posteriormente encaminha-se para homologacao pela Coordenacao Geral de Ensino.
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§ 1° Da ndo homologacdo acompanhada de parecer circunstanciado, cabera pedido de
reconsideragdo a Direcdo de Ensino Pesquisa e Extensdo, no prazo de 7 dias corridos.

§ 2° A Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensao avaliara a impugnagao e decidira sobre
a homologacao no prazo de 15 dias corridos.

§ 3° Mantida a ndo homologacao, o RIT devera ser reformulado pelo docente, que
devera entrega-lo em 7 dias corridos.

Art. 5° A aprovacdo e homologacdo do PIT e do RIT substituem a folha de ponto como
controle de frequéncia e atividade docente.

Art. 6° O docente do IFB contratado em regime de trabalho de 40 horas semanais em tempo
integral, e 40 horas semanais de trabalho, em tempo integral, com dedicacao exclusiva devera
ter sua carga horaria semanal distribuida em dois turnos didrios consecutivos, de acordo com
os seguintes tipos de atividades:

I. Aula (A): minimo de 8 horas e maximo de 15 horas;
II. Manuten¢ao do Ensino (ME): 8 horas;
III. Apoio ao Ensino (AE): minimo de 5 horas e maximo de 12 horas;
IV. Pesquisa, Inovagdo, Extensdo e/ou Formacdo Continuada (PIEF): Até 12
horas.

§ 1° Excepcionalmente e em comum acordo com o docente, os turnos de trabalho
poderdo ser flexibilizados.

§ 2° Serao especificados os dias e horarios no quadro resumo do PIT, apenas as
atividades referentes a Aula (A) e Apoio ao Ensino (AE), totalizando o minimo de 20 horas
semanais. As atividades de Manuten¢do do Ensino (ME) e Pesquisa, Inovacao, Extensdo e/ou
Formacao Continuada (PIEF) serdo registradas no PIT e comprovadas no RIT.

§ 3° Das atividades de Apoio ao Ensino (AE) o docente deverd fazer no minimo 2
horas de atendimento ao Aluno, e o minimo de 2 horas de reunides.

§ 4° A conversao de horas em horas/aula sera realizada de acordo com os parametros
estabelecidos em cada plano de curso.
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§ 5° A distribuicdo das horas de Pesquisa, Inovacdo, Extensdo e/ou Formacdo
Continuada (PIEF), bem como o fluxo de aprovagdo das mesmas, serdo regulamentadas em
dispositivo especifico.

§ 6° O docente em Cargo de Direcdo (CD), em Funcdo Gratificada (FG), ou em
Funcao de Coordenagdao de Curso (FCC) podera ministrar aulas observadas as necessidades
do IFB, desde que ndo haja comprometimento do perfeito exercicio do cargo ou fungao,
ficando dispensado das demais atividades previstas no Art. 6° desta Resolugao.

§ 7° Para o caso de docentes em exercicio de cargo de dire¢do CD1 e CD2 (Reitor,
Pro-Reitor e Diretor Geral de Campus) podera ser contratado um professor substituto.

Art. 7° O docente do IFB contratado em regime de trabalho de 20 horas semanais devera ter
sua carga horaria semanal distribuida em um ou dois turnos didrios consecutivos, de acordo
com os seguintes tipos de atividades:

[. Aula (A): minimo de 8 horas e maximo de 10 horas;
II. Manuten¢ao do Ensino (ME): 4 horas;
III. Apoio ao Ensino (AE): minimo de 2 e maximo de 4 horas;
IV. Pesquisa, Inovacdo, Extensdo e/ou Formacao Continuada (PIEF): 4 horas.

§ 1° Excepcionalmente ¢ em comum acordo com o docente, os turnos de trabalho
poderao ser flexibilizados.

§ 2° Serdo especificados os dias e horarios no quadro resumo do PIT, apenas as
atividades referentes a Aula (A) e Apoio ao Ensino (AE), totalizando o minimo de 12 horas
semanais. As atividades de Manuten¢do do Ensino (ME) e Pesquisa, Inovacao, Extensdo e/ou
Formagdo Continuada (PIEF) serdo registradas no PIT e comprovadas no RIT.

§ 3° Das atividades de Apoio ao Ensino (AE) o docente devera fazer no minimo 1 hora
de atendimento ao Aluno.

§ 4° O fluxo de aprovacao das horas de Pesquisa, Inovagao, Extensdo e/ou Formacao
Continuada (PIEF) sera regulamentado em dispositivo especifico.

§ 5° A conversdo de horas em horas/aula sera realizada de acordo com os parametros
estabelecidos em cada plano de curso.

Art. 8° Sao consideradas Aulas (A) as unidades de tempo com intencionalidade pedagdgica,
dedicadas ao processo de ensino e aprendizagem, presenciais ou a distdncia em qualquer
modalidade e nivel de ensino tais como:
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I. Aulas teoricas;

II. Aulas praticas;
III. Aulas de laboratério;
IV. Aulas de campo.

Paragrafo unico. Excepcionalmente quando o numero de Aulas (A) for inferior ao
minimo previsto para o regime de trabalho, podera haver a complementagdo da carga horaria
didatica com atividades no ambito das Atividades de Apoio ao Ensino (AE).

Art. 9° S3o consideradas Atividades de Manutencao ao Ensino (ME) as agdes didaticas do
docente relacionadas com:

I. Estudos e preparagdo de aulas e avaliagoes;
II. Correcgdo e registro de atividades de ensino;
III. Elaboragao de materiais;
IV. Planejamento.

Paragrafo unico. As Atividades de Manutencdo do Ensino (ME) poderdo ser
desenvolvidas em local e horario de livre escolha do docente.

Art. 10° S3o consideradas Atividades de Apoio ao Ensino (AE) as agdes do docente
relacionadas com:

I. Reunides ordinarias;
II. Comissdes;
III. Atividades administrativas e de representagao;
IV. Apoio técnico para qualificagdo profissional;
V. Apoio a producdo intelectual: académica, cientifica, artistica, cultural,
esportiva ou técnica/tecnologica e de inovacao;
VI. Supervisdes, orientagdes e atendimento a alunos em atividades de: ensino,
estagio, aprendizagem, laboratdrio, monografia, monitoria.

§ 1° O horario de atendimento obrigatério aos estudantes devera ocorrer nas
dependéncias do Campus, em local, hora ¢ modalidade aprovados pelo Colegiado de
Area/Curso, registrados na Coordenagio do Curso ao qual o (a) estudante estd vinculado e
publicados com ampla divulgagao.

§ 2° Resguardados os horarios minimos de atendimento ao aluno e reunides conforme
paragrafo 3° do Art. 6° e paragrafo 3° do Art. 7° dessa resolucdo, a distribuicdo das horas de

SGAN 610, Médulos D, E, Fe G
, Asa Norte

Brasilia/DF, CE: 70860-100
Fone/Fax: +55 (61) 2103-2154

http://www.itb.edu.br



http://www.ifb.edu.br/
http://www.ifb.edu.br/
http://www.ifb.edu.br/

) INSTITUTO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE BRASILIA

Apoio ao Ensino (AE), bem como o fluxo de aprovacdo das mesmas, serao regulamentadas
em dispositivo especifico.

Art. 11 S3o consideradas atividades de Pesquisa, Inovacdo, Extensdo e/ou Formagao
Continuada (PIEF) as agdes indissociaveis do ensino que objetivem adquirir, produzir e

disseminar conhecimentos.

§ 1° Para a caracterizagdo de uma atividade de pesquisa e inovagdo ¢ requisito
necessario produgao:

L

II.
III.
IV.
V.
VL
VIL
VIIIL.

Intelectual;
Académica;
Cientifica;

Artistica;

Cultural;

Esportiva;
Técnica/tecnologica;
De inovagao.

§ 2° Para caracterizagdo de uma atividade de extensdo ¢ requisito necessario
desenvolver ac¢des de articulagdo com a sociedade que sejam:

L
II.
I1I.
IV.
V.
VL

Cientifica;

Artistica;

Cultural;

Esportiva;
Técnica/tecnologica;
De inovagao.

§ 3° Para caracterizacdo de uma atividade de Formacdo Continuada ¢ requisito

necessario:

II.
I1I.

Estar matriculado em curso de pos-graduacdo ou aperfeicoamento em
qualquer nivel e modalidade;

Participagdo em treinamento institucional;

Participagdo em curso a servigo.

§ 4° As atividades de PIEF deverdo atender pelo menos um dos critérios:

L
II.

Vinculo com a area e/ou o eixo tecnoldgico objeto do concurso docente;
Vinculo com areas de formacao do docente;
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III. Vinculo com os Eixos Tecnologicos do Instituto Federal de Brasilia;
IV. Vinculo com programas de p6s-graduacao aprovados pela CAPES.

Art. 13 As horas relativas as atividades de Pesquisa, Inovagdo, Extensdo e/ou Formacao
Continuada (PIEF) quando nao forem alocadas, serdo substituidas por Aulas (A) e/ou
Atividades de Apoio ao Ensino (AE), em atendimento as necessidades do IFB, de acordo com
a Dire¢do de Ensino, Pesquisa e Extensao.

§ 1° Para o docente contratado sob o regime de 40 horas semanais ou 40 horas
semanais com dedicagdo exclusiva, o limite maximo da carga horaria em sala de aula sera de
20 horas.

§ 2° Para o docente contratado sob o regime parcial de 20 horas semanais, o limite
maximo da carga horaria em sala de aula sera de 12 horas.

§ 3° A pedido do docente a carga horaria de pesquisa e inovacdo, extensdo e/ou
formagdo continuada podera ser menor do que o previsto no inciso IV dos artigos 6° e 7°.

§ 4° Nos casos de docentes em regime de trabalho de 40 horas ou Dedica¢do Exclusiva
que nao tenham horas de PIEF e sua carga horéria de aula for maior ou igual a 16 horas, serdo
atribuidas 12 horas de ME. As horas restantes irdo para o AE.

§ 5° Nos casos de docentes em regime de trabalho de 20 horas que ndo tenham horas
de PIEF e sua carga horaria de aula for maior ou igual a 11 horas, serdo atribuidas 6 horas de
ME. As horas restantes irdo para o AE.

Art. 14 Os casos omissos serdo avaliados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo
(CEPE) e deliberados pelo Conselho Superior.

Art. 15 Esta Resolucdo entra em vigor a partir desta data, revogando-se as disposigdes em
contrario.

Brasilia, XX de xxxxxxxxxxx de 2015.

Wilson Conciani
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APENDICE I

Plano Individual de Trabalho Docente - PIT

CONSELHO SUPERIOR - RESOLUGAO DA CARGA HORARIA DO REGIME DE TRABALHO DO DOCENTE - Resolugdio XXX/2015/CS/RIF8

Distribui¢do das Atividades por Regime de Trabalho Semestre 1/2016

Prof# ....... Regime de trabalho: { ) Dedicagdo Exclusiva ( )40h ( ) 20h SIAPE: 30000
Coordenador de drea/Cursa:XXO000¢ XXXXXX Coordenador de Pesquisa e Extensdo:ZZ22227 22222771
Coordenagio Geral de Ensino: YYYYYYYY YYYYYYYYY Data: XX/XX/2016
[l AULAS (A); o1 P i
tals como: aulas tedricas, priticas, de campa, H/A Horas. ‘QUADRO RESUMO - DISTRIBUICAQ DA CARGA HORARIA Horas.
nivel de ensing.
umemnnll Curricular 1: 15,00 . AULAS (A) 15
urricular 2: 0,00 1. MANUTENCAO DO ENSINO (ME) ]
cum onente curricular 3 0,00 11, APOIO AD ENING (AE) B
Cumemenm curricular 4 0,00 V. PESQUISA, INOV/ EXTENSAO E/OU FOR CCONTINUADA (PIEF) 12
curricular 5 0,00 TOTAL GERAL 40
cnmnmem curricular 6: 0,00
[TOTAL ] 15,00 [ [ —
Toms QUADRO DETALHADO - DISTRIBUIGAO DA CARGA HORARIA
s %
8
Horas
o
Aemies 2 Atendimento a0 Aluno
|Atendimento ao Aluno 3
Reunides
5%
[LLC L S—
QUADRO RESUMO - DISTRIBUIGAO DA CARGA HORARIA
1. AULAS ()
[roTAL 5
1. MANUTENGAO DO ENSINO (ME)
|IV. PESQUISA, INOV) EXTE! Efou CONTINUADA (PIEF): agdes indissocidveis do ensino que objetivem o
uirir, uzir e disseminar conhecimentos.
12 * lil. APOIO AD ENINO (AE)
W1V, PESQUISA, INOVAGAO, EXTENSAO £/
OU FORMAGAO CONTINUADA [PIEF)
RESUMO SEMANAL DAS ATIVIDADES DOCENTE
| TURNO SEG TER QUA qui SEX shn |
[TOTAL 12 o
|TOTALA + AE 20,00
[TOTAL GERAL 40,00
TARDE
|0 Total Geral de carga hordria nda deve 20 0u 40 de regime de trabalha do docente. Considere
los Art. 62 e 7¢ da Resoluglio XXX/2015/CS/RIFB
IREGIME 40 H OU DE: NOITE
|I. Aula (A): Minimo de 8 horas e maximo de 15 horas;
[Il. Manutenciio do Ensino (ME): 8 horas;
II. Apolo ao Ensina (AE): Minimao de 5 horas e méximo de 12 horas;
Extensio Fi Continuada : Até 12 horas.
an-m;a-: A+ AE deve totalizar o minima de 20 horas; das atividades de AE devem obrigatoriamente ser o minimo de 2 horas para LBGENDA: A AE
|atendimento ao aluno, e 0 minimo de 2 horas para reunides; o limite mdximo de A serd de 20 horas; cado o docente nio tenha horas de ) Aula a0 Ensing
PIEF @ sua ¢ dria de aula for malor ou igual a 16 horas, serlio atribuidas 12 horas de ME e as horas restantes irfo para o AE.
REGIME 20 H:
I Aula (A): Minimo de 8 horas e maximo de 10 horas;
i1, Manutenglo da Ensino {ME): 4 horas; :
I1l. Apole a0 Ensina (AE): Minimo de 2 haras & méximo de 4 h Pt X Conniensciia el v Encloc:

|Observagdes: A + AE deve totalizar o minimo de 10 I!nrn, das lllvid:dns dl AE devem obrigatoriamente ser o minimo de 1 horas para
|atendimento ao aluno; o limite mdximo de ‘tenha horas de PIEF e sua carga hordria de aula for

malor ou Igual a 11 horas, serdo atribuidas 6 IlnrlsdeMEI as nnrn restantes irfo para o AE.

Coordenador de Pesquisa e Extensdo: 2277777

Coordenador de drea/Curso: XXXX00( KKXXKX e
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APENDICE II

RELATORIO INDIVIDUAL DE TRABALHO — RIT
Campus XXX

Docente:

X°® SEMESTRE — Ano XXXX

ATIVIDADE HORAS RELATO

AULA (A)

MANUTENCAO DO
ESNINO (ME)

APOIO AO ENSINO (AE)

PESQUISA, INOVACAO,
EXTENSAO E/OU
FORMACAO
CONTINUADA (PIEF)

Prezado (a) Docente,

Solicitamos que preencha as atividades listadas na tabela acima observando que no campo
RELATO deverao ser detalhados todas as atividades desenvolvidas no semestre anterior:

AULA: unidades de tempo com intencionalidade pedagodgica, dedicadas ao processo de
ensino e aprendizagem, tais como: aulas tedricas, praticas, de laboratério ou de campo,
presenciais ou a distancia em qualquer modalidade e nivel de ensino.

MANUTENCAO DO ENSINO: a¢des didaticas do docente relacionadas com a preparacio de
aulas, estudo, elaboracdo de materiais, planejamento, avaliagdo, correcdo e registro de
atividades de ensino.

APOIO AO ENSINO: ac¢des do docente relacionadas com: reunidoes ordinarias; comissoes;
atividades administrativas e de representagao; apoio técnico para qualificagdo profissional;
apoio a producdo intelectual: académica, cientifica, artistica, cultural, esportiva ou
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técnica/tecnologica e de inovagdo; supervisdes, orientagdes e atendimento a alunos em
atividades de: ensino, estagio, aprendizagem, laboratorio, monografia, monitoria.

PESQUISA, INOVACAO, EXTENSAO E/OU FORMACAO CONTINUADA: agdes
indissocidveis do ensino que objetivem adquirir, produzir e disseminar conhecimentos.

OBS: deverdo ser colocados no item PESQUISA, INOVACAO, EXTENSAO E/OU
FORMACAO CONTINUADA apenas os projetos aprovados pela PRPI, PREX e PRDI.

Coordenador de area/curso Docente

Coordenador Geral de Ensino Coordenador de Pesquisa e Extensao
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